
知財管理システムroot ipクラウド

【特許庁連携アプリ】設定・操作

マニュアル
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※root ipクラウドまたはアプリのバージョンアップにより
一部画面が異なる場合があります。

株式会社root ip 2025.2



INDEX

Confidential root ip Inc. All Rights Reserved

1. 特許庁連携アプリ設定

2. 特許庁連携アプリ操作

3. HTML/XML添付手順

4. （補足）インターネット出願ソフト

HTML出力設定

2



Confidential root ip Inc. All Rights Reserved

１．特許庁連携アプリ設定

特許庁連携アプリとは、インターネット出願ソフトのHTML/XMLファイルの出力とアップロードを省力

化するためのツールです。

特許庁連携アプリの使用は必須ではありません。
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【特許庁連携アプリ】設定・操作マニュアル

①「インターネット出願ソフト」をインストールし、「HTML出力設定」を行います。

4

・特許庁 電子出願ソフト

https://www.pcinfo.jpo.go.jp/site/2_download/4_install/

・インターネット出願ソフト HTML出力設定

P44～46

https://www.pcinfo.jpo.go.jp/site/2_download/4_install/


【特許庁連携アプリ】設定・操作マニュアル

②「メニューバー＞庁書類」＞特許庁連携アプリ」メニューを開きます。
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【特許庁連携アプリ】設定・操作マニュアル

③「特許庁連携アプリダウンロード」をクリックします。
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バージョンアップ時は②～⑨の再インストール操作を行います。
⑩以降のアカウント設定は不要です。



【特許庁連携アプリ】設定・操作マニュアル

④ダウンロードされたアプリのインストーラをダブルクリックします。
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【特許庁連携アプリ】設定・操作マニュアル

⑤以下画面が出た場合は「詳細情報」→「実行」をクリックします。
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【特許庁連携アプリ】設定・操作マニュアル

⑥セットアップウィザードが開きます。「次へ」をクリックします。
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【特許庁連携アプリ】設定・操作マニュアル

⑦「次へ」をクリックします。
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【特許庁連携アプリ】設定・操作マニュアル

⑧「次へ」をクリックします。
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【特許庁連携アプリ】設定・操作マニュアル

⑨「閉じる」をクリックします。
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【特許庁連携アプリ】設定・操作マニュアル

⑩アプリがダウンロードされます。アプリを起動します。
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【特許庁連携アプリ】設定・操作マニュアル

⑪「OK」をクリックします。「インターネット出願ソフト」を起動します。
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起動するだけでOK



【特許庁連携アプリ】設定・操作マニュアル

⑫「OK」をクリックします。
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【特許庁連携アプリ】設定・操作マニュアル

⑬ 設定メニュー「インターネット出願ソフト設定」をクリックします。
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【特許庁連携アプリ】設定・操作マニュアル

⑭「root ipメニューをインターネット出願ソフトに設定」をクリックします。
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【特許庁連携アプリ】設定・操作マニュアル

⑮「OK」をクリックします。「インターネット出願ソフト」 を再起動します。
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再起動



【特許庁連携アプリ】設定・操作マニュアル

⑯インターネット出願ソフトに「root ip」メニューが追加されます。
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【特許庁連携アプリ】設定・操作マニュアル

⑰設定メニュー「APIトークン設定」をクリックします。
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【特許庁連携アプリ】設定・操作マニュアル

⑱「新規アカウント追加」をクリックします。
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【特許庁連携アプリ】設定・操作マニュアル

⑲各項目を入力し「設定保存」します。
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システムアドレス

※クライアント証明書をダウンロードして
保存先を参照（以降移動させない）
※電子証明書が更新された場合は、選択し直す

特許庁連携アプリ用
トークン
次ページ参照

ユーザID

特許庁連携アプリ用トークン



【特許庁連携アプリ】設定・操作マニュアル

⑲特許庁連携アプリ用トークン取得方法

23

「コピー」ボタンからトークンを取得

他の端末にも設定する場合はメモを取る等記録してください。
記録できていない場合は、削除して再発行→再設定します。

APIトークンではありません



【特許庁連携アプリ】設定・操作マニュアル

⑱「ユーザ選択」をクリックし「接続成功」が表示されたら完了です。

24

失敗した場合は
入力内容を見直してください



【特許庁連携アプリ】設定・操作マニュアル

【その他】root ipメニューの削除は「rootipメニューを削除」から行います。
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【特許庁連携アプリ】設定・操作マニュアル

【その他】アプリの削除はインストーラ（またはWindowsの設定）で行います。
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２．特許庁連携アプリ操作
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【特許庁連携アプリ】設定・操作マニュアル

①「インターネット出願ソフト」から「root ipメニュー」を開きます。
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【特許庁連携アプリ】設定・操作マニュアル

②HTML取込みメニューよりいずれかを選択します。
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【特許庁連携アプリ】設定・操作マニュアル

③「受理済」または「発送日」を選択し「ファイル確認」をクリックします。
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提出書類 受領書 発送書類

特殊申請受領書特殊申請
※国際出願は
提出書類フォルダ内



【特許庁連携アプリ】設定・操作マニュアル

④アップロードファイル選択画面から対象ファイルを「アップロード」します。
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未処理ファイルアップロード後は
リストは空になる

デフォルトで未処理が選択されているので
基本そのまま

「はい」をクリックして処理がすすみ、root ipクラウドにファイルがアップロードされます。



【特許庁連携アプリ】設定・操作マニュアル

⑤アップロードしたファイルはデータベース取込みリストに表示されます。
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P38 ⑦「ファイルの登録実行」ボタンをクリックする を続けます。



【特許庁連携アプリ】設定・操作マニュアル

⑥アップロードファイルは「root ip HTMLフォルダ」からも確認できます。

33

アップロードファイルは
「HTML」「出願人別」「書類別」「法域別」に
自動でフォルダ分けされます。
納品などにご利用ください。

アップロードせずフォルダ保存のみの場合は
「納品用データのみ作成」にチェック
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３．HTML/XML添付手順

特許庁連携アプリを使用している場合は、この章の③～⑥操作は不要です。
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【特許庁連携アプリ】設定・操作マニュアル

特許庁HTML/XML添付 対象ファイル

35

※1 HTMLファイル/XMLファイルは一つの書類に対して、複数のファイルが出力されます。

同時に出力される画像ファイルやPDFファイルも取込可能ですのでまとめてご準備ください。

※2 願書部分はインターネット出願ソフト上の編集機能を使って作成するためHTMLファイルが出力できません。

願書のPDFをダウンロードし、案件の「庁書類」タブ「手動登録欄」にご登録ください。

※3 インターネット出願ソフト以外のシステムを介して変換されたHTMLファイル、ファイル名を変更したファイルは

添付できません

インターネット出願ソフト 添付対象 ※1 ※3 備考

出願タブ HTMLファイル一式

発送タブ 四法：HTMLファイル一式 発送目録は添付対象外

発送タブ
（オンライン発送書類）

共通：HTMLファイル一式
XMLファイル一式
(両形式必須）

オンライン発送書類
• 特許（登録）証
• 年金領収書
• 自動納付関係通知
• 商標更新申請登録通知
• 移転登録済通知（筆頭案件に紐づき手動変更）
• 識別番号通知（案件への紐づきなし）
• 包括委任状番号通知（案件への紐づきなし）

特殊申請タブ HTMLファイル一式

国際出願タブ 願書以外（明細書・請求の範囲・要約書・図面）
のHTMLファイル一式
日本語のみ

願書は添付対象外※2
日本語以外の出願はすべて添付対象外

請求タブ － 添付対象外

閲覧タブ － 添付対象外

補助タブ － 添付対象外

オンライン発送書類は

HTMLファイル一式とXMLファイル一式を

両方添付する必要があります



【特許庁連携アプリ】設定・操作マニュアル

① 案件を作成する

HTML/XML添付の前に、案件を作成します。

② （願書の場合）願書の整理番号を登録する

• 願書の【整理番号】を案件の「出願整理番号」「顧客(出願

人)整理番号」「当所(社内)整理番号」のいずれかに登録しま

す。

※出願番号付与以降は、「出願番号」「審判番号」「登録番

号」をキーに紐づきくため基本的に手入力は不要

• 意見書・補正書は発送書類の「発送番号」を書類に記載する

ことでアクションに法定期限処理日が登録されます。

• 同一項目で複数一致した場合や一致する案件がない場合は、

ファイルが案件に紐づきません。

紐づかなかったファイルは、「メニューバー＞庁書類＞案件

未定庁ファイル」より手動で案件に紐づけ行います。

詳細はP18をご参照ください。

③ アップロードするファイルを準備する

ファイル出力方法はP4～ご参照ください。

HTML/XML添付手順（準備）

36

願書

いずれかに登録

特許庁連携アプリを使用している場合は、
この章の③～⑥操作は不要です。



【特許庁連携アプリ】設定・操作マニュアル

④ 「メニューバー＞庁書類＞特許庁HTML/XML

ファイル添付」メニューを開く

⑤ HTML/XMLファイルファイルをアップロード

する

• 複数案件まとめて一度に1,000ファイル合計100MBまで

アップロード可能です。

• 画像ファイル・PDFファイルは、

元となるHTMLファイルと一緒にアップロードします。

⑥ 「アップロード開始」ボタンをクリックする

HTML/XML添付手順（ファイルアップロード）
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※画像・PDFも

一緒にアップロード

※深い階層からアップロードするとOSやブラウザの仕様でファイル名が壊れることがあります。
※開封前のZIPファイルからアップロードはできません。開封後にアップロードしてください。

特許庁連携アプリを使用している場合は、
この章の③～⑥操作は不要です。



【特許庁連携アプリ】設定・操作マニュアル

HTML/XML添付手順（HTMLデータ登録）

⑦ 「ファイルの登録実行」ボタンをクリックする

• 「データベースへ取り込み」欄が追加表示され、

書類種別×日付ごとにリストされます。

• 「自分が登録したファイルの登録実行」 ※または

「全ユーザファイルの登録実行」ボタンをクリックします。

※複数ユーザがファイルをアップロードしている場合に、

自分がアップロードしたファイルに限定して登録実行します。

⑧ 「データベースに登録」ボタンをクリックする

• ⑦のボタンごとに、ダイアログが表示されます。

「データベースに登録」ボタンをクリックします。

• 成功した場合は、「登録成功 ログを確認してください」と

表示されます。

• 紐づかなかった場合は、「案件未定庁ファイルがあります」と表示

れます。

P〇を参照の上手動で案件にファイルを紐づけます。

⑨ ⑦⑧を繰り返す

38

成功

↓

紐づかなかった場合

↓



【特許庁連携アプリ】設定・操作マニュアル

⑩ （XMLファイルの場合）「ファイルの登録実

行」ボタンをクリックする

• XMLファイルがアップロードされている場合は、

「オンライン発送XML登録」欄がページ最下に追加表示され

ます。

• 「自分が登録したファイルの実行」または

「全ユーザファイルの登録実行」ボタンをクリックします。

⑪ （XMLファイルの場合）「データベースに登

録」ボタンをクリックする

• ダイアログが表示されます。

「データベースに登録」ボタンをクリックします。

HTML/XML添付手順（XMLデータ登録）
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【特許庁連携アプリ】設定・操作マニュアル

⑫ 案件/庁書類同期キューが表示される

• ⑧または⑪の後、案件データに庁書類の内容を反映させる

「案件/庁書類同期キュー」が表示されます。

• 書類ごとの取込み項目は「メニューバー＞庁書類＞庁ファイ

ル取込み項目」をご参照ください。

⑬ 「キュー処理実行」→「全選択」→「一括登

録」→「システム連絡再読込」を繰り返す

（キューがなくなるまで）

• 「キュー処理実行」→追加表示される「全選択」→「一括

登録」をクリックします。

• すべてに「キュー処理成功」が表示されるまで待ちます。

• 登録した情報をもとに新たなキューが作成される場合があ

ります。ダイアログ上部の「システム連絡再読込」ボタン

をクリックします。

• キューがなくなるまで操作を繰り返します。

HTML/XML添付手順（キュー処理）

40
操作は以上です

全てのキューに

「キュー処理成功」が表示されるまで待つ



【特許庁連携アプリ】設定・操作マニュアル

庁書類の確認

41

図面

引例



【特許庁連携アプリ】設定・操作マニュアル

HTML/XMLファイルの検索

42

庁書類検索 庁書類の基本の検索ページです。

発送書類、提出書類、受領書が表示されます。

発送書類検索 発送書類の検索ページです。

対象のアクションや期限も表示されます。

オンライン発送検索 XMLファイルを書類（HTMLデータ）ごとにソートし

て表示します。

提出書類検索 提出書類の検索ページです。

受領書検索 受領書の検索ページです。

対象の案件は表示されません。

受領書詳細検索 受領書の検索ページです。

対象の案件が表示されます。

案件未定庁ファイル検索 案件に紐づかなかった庁ファイルです。

手動で紐づけを行います。

出願ソフトXML検索 XMLファイルの検索画面ページです。

出願ソフトXML

次回納付日検索

XMLファイルから作成された次回納付期限日の検索

ページです。

庁ファイル全文検索 庁書類の全文テキスト検索ページです。

入力文との関連スコアが高いものほど上位に表示され

る仕組みとなっており、

スコアの計算は入力文自体や単語の出現頻度など複数

のアルゴリズムに基づき行われます。

キーワードと一致した文字は赤い文字で表示されます。

発送書類集計表 発送日別に書類を集計集計します。

基本の検索メニュー



【特許庁連携アプリ】設定・操作マニュアル

① 「メニューバー＞庁書類＞案件未定庁ファイル

検索」メニューを開く

または、登録実行画面の「案件未定庁ファイル

があります」をクリックする

② 紐づけるファイルをクリックする

③ 紐づける案件の社内整理番号を選択し

「案件設定」をクリックする

案件未定庁ファイル

43

OR



【特許庁連携アプリ】設定・操作マニュアル

紐づく案件を変更する

44

XMLファイル（オンライン発送書類 登録済み通知）

HTMLファイル

庁書類上部

庁書類下部

※元の案件でキュー登録をした場合、
紐づきを修正してもデータは元に戻りません。
「編集ログ」タブを参照し、更新前の情報に手動で修正します。
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4．（補足）インターネット出願ソフト HTML出力設定

45



【特許庁連携アプリ】設定・操作マニュアル

HTML出力設定

46

①「インターネット出願ソフト」を起動し、通常選択している証明書を選択します。

②「本人認証」画面で右側の「歯車」アイコンをクリックし、サブウインドウの環境設定をクリックします。

③「このアプリがデバイスに変更を加えることを許可しますか？」の画面が表示された場合は、「はい」をクリックします。

①

② ③



【特許庁連携アプリ】設定・操作マニュアル

HTML出力設定

47

④ 環境設定のウインドウが表示されます。「出力」タブをクリックします。

⑤「出願系書類」欄の「旧送信ファイル名」のラジオボタンを選択します。

⑥ 画面が消え、設定は完了です。設定完了後はその後の設定は不要です。「インターネット出願ソフト」を通常通り起動してください。

※旧送信ファイル名
を選択

④

⑥

⑤
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