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契約管理
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契約タイプの登録
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設定 設定内容

契約タイプ 契約タイプのマスタには、予め貴学で使用する可能性のある契約のタイプ（種
類）を登録することが可能です。

「名前/名称」には契約種別を、「コード」には、契約整理番号を登録しています。

固定メニューバー 設定＞マスタ一覧＞契約タイプへと進み、契約タイプの登録一覧を確認できます。
以下は、設定例でございます。
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契約タイプの追加・編集
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＜契約タイプの追加方法＞

＜契約タイプの編集方法＞

① 固定メニューバー 設定＞マスタ一覧＞契約タイプへと進み、「契約タイプ追加」ボタンを押します。

② コード・名前/名称を入力し、「登録」ボタンを押します。

① 固定メニューバー 設定＞マスタ一覧＞契約タイプへと進み、編集したい契約タイプのID欄のフォルダアイコン
をクリックします。  

② 契約タイプの右側にある「編集」ボタンを押すと編集状態に切り替わります。
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契約案件の作成
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契約案件の作成
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１

２

固定メニューバー 案件＞案件作成をクリックする。

契約テーブルの「純国 特許」をクリックする。

3 担当者テーブルに、担当者種別・案件等当社に貴学の契約管理の担当者を入力する。
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契約案件の作成
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4

5

ページ左下の「登録」ボタンをクリックする固定メニューバー 案件＞案

件作成をクリックする。

社内整理番号を契約整理番号へ変更し、右端の「更新」ボタンを押す。

6 社内整理番号またはフォルダアイコンをクリックし、作成した案件を開く。
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契約案件の作成
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7

8

案件メニューバー データ＞契約管理へと進み、「契約書誌追加」をクリックする。

契約タイプを候補から選択する。契約内容も登録する。

※契約タイプに該当する契約がない場合は、マスタ「M」へ登録してから選択する。
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契約案件の作成
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9

10

契約履歴テーブルの「+作成」を押す。

契約開始日・契約満了日を入力し、「登録」ボタンを押す。

案件メニューバー データ＞産学連携へと進み、「編集」を押して編集状態に切り替える。11

契約満了日は契約期間の末日を入力します。

契約終了日は最終的に契約が終了した日です。 

途中解約などあれば満了日以前の日になります。
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契約案件の作成
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産学連携種別と産学連携相手種別を選択し、「更新」ボタンをクリックする。12

13 案件メニュー データ＞収入へと進み、「収入追加」をクリックする。

14 収入項目に「間接経費」・収入元・発注日・課税金額に入力をし、「登録」する。

※消費税、源泉税など各項目は手入力です
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契約案件の作成
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15

16

収入項目に「直接経費」・収入元・発注日・課税金額に入力をし、「登録」する。

各種調査に係る集計は、責任者＞経理集計メニュー＞産学連携から行う。

※消費税、源泉税など各項目は手入力です



Confidential root ip Inc. All Rights Reserved 

契約案件の集計（産学連携基本操作）
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様式と機能の対応表
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様式番号 対応状況 rootip機能 備考 ページ

1 対象外 －

2 対応 産学連携集計 6

3-1 対応 産学連携集計 7

3-2 対応 産学連携集計 8

4 対応 案件数レポート 9

5 対応
年別出願案件集計
年別保有権利集計

10

6-1 対応 収入集計 11

6-2 対応 収入集計 －

7～14 対象外 － －

固定メニューバー 責任者＞産学連携集計メニューをご利用ください。
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基本入力方法（産学連携）
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1. 「メニューバー＞案件＞案件作成」を開く

2. 案件種別「契約管理」から該当する出願種別をク

リックし、適宜受任情報を入力し、登録する

3. 作成した案件を開き、契約管理タブを開く。

4. 契約書誌追加を押す。

（集計必須項目は以下の通り）

• 「契約書誌」テーブルに「契約開始日」と終了している場合は「契

約終了日」を入力する

• 期間が一部でも集計期間にかかっていればカウントされる

• 案件作成後は案件の「データベース＞契約管理」タブから編集可

• 「産学連携」テーブル「産学連携種別」を登録する

（共同研究、受託研究 など）

• 案件作成後は案件の「データベース＞産学連携」タブから編集可

• 「産学連携種別」マスタはユーザ編集不可

※マスタ追加の必要がある場合はroot ipまでご連絡ください

• 「産学連携」テーブル「産学連携相手先」を登録する

（大企業、中小企業 など）

• 案件作成後は案件の「データベース＞産学連携」タブから編集可

• 「産学連携相手種別」マスタはユーザ編集不可

※マスタ追加の必要がある場合はroot ipまでご連絡ください
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基本入力方法（収入）
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• 「収入書誌」テーブルに「収入項目」を入力する

• 「収入項目」マスタはユーザ編集可

• 「直接経費 」or「間接経費」の文字列を含む項目でマスタ

を作成する

• 文字列を含む収入が「直接経費」「間接経費」ごとに集計さ

れる

• 「収入項目」マスタ（例）

• 「収入金額」テーブルに収入を入力

【直接経費】共同研究費

【間接経費】産学連携推進経費

• 「収入書誌」テーブルに「収入元」を入力する

• 「収入元」マスタはユーザ編集可

• 「収入元」マスタは、とりあえず「連携相手」という包括的

なマスタを作るとシンプル

• 「収入元」マスタ（例）

連携相手

1. 案件作成後、案件の「収入書誌」タブを開く

2. 「収入追加」ボタンから収入を登録する

（集計必須項目は以下の通り）
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【様式2】共同研究受入実績
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【様式2】共同研究受入実績 ※P27に補足説明あり
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A

B

A

• 産学連携種別の切替可能

• 対象年度を選択

• 集計結果表示後、ボタンクリックで

CSVをダウンロード
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【様式3-1】受託研究受入実績
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【様式3-1】受託研究受入実績

18

A

B

A

• 産学連携種別の切替可能

• 対象年度を選択

• 集計結果表示後、ボタンクリックで

CSVをダウンロード
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【様式3-2】治験等受入実績

19



Confidential root ip Inc. All Rights Reserved 

【様式3-2】治験等受入実績
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A

• 産学連携種別の切替可能

• 対象年度を選択

• 集計結果表示後、ボタンクリックで

CSVをダウンロード
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【様式4】発明状況等

21

B
②「単一出願人」「複数出願人」の切替可能

③「出願人」で「茨城大学」を指定

①「範囲指定」に期間を入力

A

「固定メニューバー＞責任者＞案件数レポートを開き、以下①～③を入力する。1

届出件数を発明届け出件数総数へ、発明者欄に記載の内

容を基に教員・学生欄へ入力する。

2

※発明者マスタの「役職」に教員か学生かを入力しておくと、

判別しやすくなります。
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【様式5】特許等取得及び管理状況、特許出願経費等について
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「うち共有」の件数を集計する際は「複

数出願人」を選択して集計

A

B

「固定メニューバー＞責任者＞年別出願案件集計、または、年別保有権利集計へと進み、出願件数を取得します。
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【様式6-1】知的財産の実施許諾等収入
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・調査項目に合わせた「収入項目」マスタの作成がおすすめ

・集計ページでは国内外区分は選択できないため、必要に応

じて収入検索＞CSVコピーやエクスポートデータを活用
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契約案件と出願案件の紐づけ
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契約案件と出願案件の紐づけ
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1

2

案件メニューバー データ＞契約関連案件へと進み、「編集」ボタンを押す。

関連案件に紐づけたい案件の整理番号を入力し、候補から選択し、「更新」ボタンを押す。

案件メニューバー データ＞契約関連案件に登録がされると、出願番号が表示され、ク

リックすると出願案件にリンクします。

ｖ



Confidential root ip Inc. All Rights Reserved 

契約案件と出願案件の紐づけ
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紐づけた出願案件は、「契約検索」結果からもリンク可能です。

出願案件からは、サマリページの下部から関連案件へリンク可能です。

ｖ

ｖ

ｖ

ｖ
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産学連携集計メニュー集計対象
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